Приложение

 к приказу  от 29 декабря 2018 г.  № 310
УЧЕТНАЯ    ПОЛИТИКА

государственного бюджетного учреждения Саратовской области

«Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних    

«Возвращение»
Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»).
1. Общие положения

1.1. Используемые термины и сокращения:

	 Наименование 
	Расшифровка 

	Учреждение
	Государственное бюджетное учреждение Саратовской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Возвращение»

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	18 разряд номера счета бухучета – код вида финансового обеспечения (деятельности)


       1.2. Ведение бухгалтерского учета в ГБУ СО СРЦ «Возвращение» осуществляется бухгалтерией Учреждения. Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер. Все денежные и расчетные документы, финансовые обязательства без подписи главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.

     1.3. Бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их свершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.
     1.4. Бухгалтерский учет в ГБУ СО СРЦ «Возвращение» ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,  пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности» (приложение №1 к Учетной политике).

     1.5. Обработку первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам Рабочего плана счетов осуществляются  с применением  бухгалтерского программного продукта «1С-Предприятие».
 Регистры бухгалтерского учета оформляются с помощью компьютерной техники с ежемесячным выведением на бумажные носители.
Документы к журналу операций № 9 по санкционированию расчетов с бюджетом (бухгалтерские справки ф.0504833) в целях а также в целях рационального использования материальных ресурсов(бумаги, картриджей).   формируются и распечатывается  не отдельно под каждое принятое к учету денежное обязательство, а под все принятые в течении отчетного месяца денежные обязательства и ежемесячно распечатываются и подшиваются к журналу операций №9. 

Перечень журналов операций, формируемых по итогам месяца по всем финансовым операциям, осуществляемым в учреждении приведен в Приложении №2 к Учетной политике.

1.6. В целях ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом N 52н;
- формы первичных учетных документов, разработанных в организации, образцы которых приведены в Приложении № 3 к Учетной политике;

1.7. Право первой и второй подписи первичных учетных документов предоставляется должностным лицам согласно Приложению № 4 к Учетной политике.
1.8. Аналитический учет также обеспечивается путем дополнительной детализации операций :

-при формировании остатков на начало года по счетам учета нефинансовых активов, за исключением счетов 0 106 00 000 и 0 107 00 000, в коде счета отражаются коды раздела и подраздела, в 1-4 разряде указывается раздел, подраздел, в 5-14 разрядах номера счета указываются нули, в 15-17 разрядах указывается КВР (код вида расхода).

	Вид расходов 
	КОСГУ 
	Примечания 

	Код 
	Наименование 
	Код 
	Наименование 
	

	111
	Фонд оплаты труда учреждений
	211
	Заработная плата
	 

	
	
	266
	Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме
	 

	112
	Иные выплаты персоналу учреждений, за исключением фонда оплаты труда
	212
	Прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной форме
	 

 

	
	
	222
	Транспортные услуги 
	В части возмещения должностным лицам расходов на приобретение проездных документов в служебных целях на все виды общественного транспорта, в случае, если они не были обеспечены в установленном законодательством Российской Федерации порядке проездными документами, а также компенсации за использование личного транспорта в служебных целях

	
	
	226
	Прочие работы, услуги
	В части возмещения работникам (сотрудникам) расходов, связанных со служебными командировками

	
	
	266
	Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме 
	 

	119
	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	213
	Начисления на выплаты по оплате труда
	 

	
	
	266
	Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме
	 

	
	
	266
	Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме
	 

 

	243
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	225
	Работы, услуги по содержанию имущества
	 

	
	
	226
	Прочие работы, услуги
	 

	
	
	310
	Увеличение стоимости основных средств
	 

	
	
	344
	Увеличение стоимости строительных материалов
	 

	
	
	346
	Увеличение стоимости прочих оборотных запасов (материалов)
	 

 

 

	244
	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	220*
	Оплата работ, услуг
	В том числе, в части расходов по доставке (пересылке) пенсий, пособий и иных социальных выплат населению

	
	
	310
	Увеличение стоимости основных средств
	 

	
	
	320
	Увеличение стоимости нематериальных активов
	 

	
	
	340*
	Увеличение стоимости материальных запасов
	 

	
	
	352
	Увеличение стоимости неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с неопределенным сроком полезного использования
	 

	
	
	353
	Увеличение стоимости неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования
	 

	
	
	310
	Увеличение стоимости основных средств
	 

	
	
	320
	Увеличение стоимости нематериальных активов
	 

	
	
	346
	Увеличение стоимости прочих оборотных запасов (материалов)
	 

	321
	Пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных обязательств
	260*
	Социальное обеспечение
	 

	
	
	296
	Иные выплаты текущего характера физическим лицам
	 

	830 Исполнение судебных актов
	 

	831
	Исполнение судебных актов РФ и мировых соглашений по возмещению причиненного вреда
	290*
	Прочие расходы
	 

	850 Уплата налогов, сборов и иных платежей
	 

	851
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	291
	Налоги, пошлины и сборы
	 

	852
	Уплата прочих налогов, сборов
	291
	Налоги, пошлины и сборы
	 

	853
	Уплата иных платежей
	290*
	Прочие расходы
	Подстатья 291 в части платы за загрязнение окружающей среды и платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам общего пользования федерального значения транспортными средствами, имеющими разрешенную максимальную массу свыше 12 тонн, осуществляемая в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июня 2013 г.  № 504.


- в 18 разряде указывается КФО (код финансового обеспечения)

2- иная приносящая доход деятельность;

3-средства во временном распоряжении;

4-субсидия на выполнение государственного задания;

5-целевая субсидия.

Кроме того, всегда указываются нули:

в 1-14 разрядах номеров счетов аналитического учета счета 0 204 00 000 "Финансовые вложения";

в 1-17 разрядах номера счета 0 401 30 000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов";

в 5-17 разрядах номеров счетов счета 0 401 20 270 "Расходы по операциям с активами".

Основание: п.п. 1, 6, 21 Инструкции N 157н, абзац 1 п. 2 раздела V Указаний N65н.

1.9.Обработку первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счета Рабочего плана счетов осуществлять с применением бухгалтерского программного продукта «1С-бухгалтерия».
1.10. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) с учетом следующих особенностей:
	N
п/п
	Вид документов
	Журнал операций, к которому относятся документы
	Особенности систематизации документов

	1.
	Полученные от поставщиков, исполнителей, подрядчиков
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	В разрезе:

- поставщиков, исполнителей и подрядчиков;-

счетов расчетов с поставщиками , исполнителями и подрядчиками
-кода финансового обеспечения

	2.
	Полученные от подотчетных лиц
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	В разрезе:

- подотчетных лиц;

- счетов расчетов с подотчетными лицами;

-кода финансового обеспечения

	3.
	Выписки из лицевых счетов (счетов) и прилагаемые к ним документы
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	В разрезе счетов учета и кода финансового обеспечения


Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов отражаются в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом.

1.11. Документооборот осуществляется в соответствии с Графиком документооборота (Приложение № 5 к Учетной политике).
1.12. По истечении каждого месяца первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, указанном в п. 1.9. настоящей учетной политики, сброшюровываются по журналам операций. На обложке  указывается:

- наименование Учреждения;

- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца;

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера;
     -количество сброшюрованных листов; 
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».
1.13. Месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных уполномоченных органов формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программы «Смарт-своды», «Барс». После проверки и утверждения Учредителем, отчетность предоставляется Учредителю на бумажном носителе  в сброшюрованном, пронумерованном, прошитом  и заверенном Руководителем учреждения виде.

1.14. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности, введенных в программный продукт «1с-Предприятие», «1-с Предприятие Зарплата» производится еженедельное копирование базы (каждый понедельник в 8-00 часов) на съемный носитель. Ответственный за копирование базы - программист основного административного здания.  
          1.15. Учреждение осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

-система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;
 -передача бухгалтерской отчетности учредителю;

-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным  платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

-передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

-размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
 -система электронного документооборота с Министерством финансов области посредством автоматизированной системы «Удаленное рабочее место бюджетополучателя»;
-размещение информации о деятельности учреждения в программе «Барс-Своды».
  1.16. В учреждении действуют постоянные комиссии:
- комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов       

 (Приложение № 7); 
- комиссия по проведению инвентаризации финансовых и нефинансовых активов, обязательств (Приложение № 9); 
- комиссия по внезапному снятию показаний спидометров автомобилей (Приложение № 10).
       1.17. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 1.18. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

