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САРАТОВ

Правила внутреннего распорядка обучающихся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам (далее – Правила) разработаны в соответствии с п. 1 части 3 статьи 28 Федерального закона от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», с Уставом государственного автономного учреждения Саратовской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Возвращение»  (далее - Учреждение).
1. Общие положения

1.1. Правила устанавливают порядок выполнения основных положений при организации и осуществлении образовательной деятельности, ответственность за их соблюдение и исполнение. 

1.2. Деятельность обучающихся в Учреждении определяется его Уставом и настоящими Правилами, утвержденными директором.
1.3. Введение данных Правил имеет цель способствовать совершенствованию качества организации образовательного процесса в Учреждении, становлению культуры отношений в образовательном процессе и Учреждении в целом, формирования таких личностных качеств обучающихся, как организованность, ответственность, уважение к окружающим людям. 

1.4. Все вопросы, связанные с применением настоящих Правил, решаются администрацией Учреждения в пределах предоставленных ей прав. 

1.5. Правила для обучающихся находятся у каждого педагогического работника и размещаются на информационном стенде. 
2. Порядок приема, перевода и отчисления обучающихся.
2.1. К освоению образовательных программ допускаются обучающиеся:

несовершеннолетние в возрасте от 3 до 18 лет; 

граждане старше 18 лет без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. 
2.2. Прием обучающихся и их обучение осуществляются по мере комплектования групп в течение календарного года, включая каникулярное время. 
2.3. Информация о сроках приема документов размещается на информационном стенде и официальном сайте Учреждения. Набор обучающихся объявляется только при наличии утвержденной образовательной программы.

2.4. Прием на обучение осуществляется в рамках установленного государственного задания на оказание государственной услуги «Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ» (далее – ДООП).

2.5. При приеме на обучение не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии, принадлежности к общественным организациям, социальному положению.

2.6. Для оформления на обучение по ДООП необходимо представить:
заявление на имя директора Учреждения и согласие на обработку персональных данных по установленной форме (приложение 1);

свидетельство о рождении ребенка/паспорт (при достижении 14 лет) (копия).
2.7. При поступлении в Учреждение педагог обязан: 

ознакомить поступающего (законных представителей несовершеннолетнего поступающего) с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-программной документацией (ДООП, учебным планом, годовым календарным учебным графиком, расписанием занятий), а также другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, разъяснить его права и обязанности, провести инструктаж по технике безопасности, санитарии и гигиене образовательного процесса. 

Учреждение размещает копии указанных нормативных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте.

2.8. Заявление об оказании дополнительных образовательных услуг регистрируется в Журнале учета приема заявлений на оказание образовательных услуг (приложение 2).

2.9. Зачисление на обучение осуществляется на основании приказа директора Учреждения (приложение 3).

2.10. Между обучающимся (законным представителем несовершеннолетнего обучающегося) и Учреждением заключается договор на обучение по ДООП (приложение 4).

2.11. Администрация Учреждения может отказать поступающим в приеме:
по причине отсутствия свободных мест;
при наличии медицинских противопоказаний для занятий по выбранному направлению.

3. Права и обязанности обучающихся.

3.1 Обучающиеся имеют право на:

получение бесплатных образовательных услуг по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам различной направленности;

свободу выбора объединений по интересам, обучение в одном или нескольких объединениях (группах), переход из одного объединения в другое, в пределах одной образовательной программы;

обучение по индивидуальному учебному плану, ускоренный курс обучения;

посещение мероприятий, организуемых Учреждением для обучающихся;

развитие своих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, выставках, спортивных мероприятиях, концертных программах и др.;

получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг;
свободу выражения своего мнения, идей, взглядов и убеждений;

уважение человеческого достоинства.

3.2. Обучающиеся обязаны: 

соблюдать требования локальных актов, выполнять правила внутреннего распорядка учреждения;

добросовестно осваивать ДООП, выполнять индивидуальный учебный план, эффективно использовать образовательные возможности для саморазвития и самосовершенствования;
бережно относиться к имуществу Учреждения, соблюдать санитарно-эпидемиологические правила и нормативы, чистоту и порядок в кабинетах, помещениях Учреждения и на его территории, экономно и эффективно использовать материалы, ресурсы и оборудование;

полностью соблюдать требования по технике безопасности, санитарии и гигиене образовательного процесса и пожарной безопасности, предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями;

заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;

выполнять обоснованные требования педагогов Учреждения, других работников по соблюдению правил внутреннего распорядка;

уважать честь и достоинство других обучающихся и сотрудников Учреждения.

3.3. Обучающимся запрещается:

приносить, передавать или использовать в Учреждении оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества, способные привести к взрывам, возгоранию;

применять физическую силу, запугивания, вымогательства по отношению  к другим участникам образовательного процесса.

4. Образовательный процесс.
4.1. Обучение в Учреждении осуществляется по утвержденным ДООП. ДООП принимаются методическим советом Учреждения и утверждаются Директором.

4.2. Учреждение реализует ДООП в течение всего календарного года, включая каникулярное время, согласно учебному плану и календарному учебному графику. Учебный процесс осуществляется с понедельника по пятницу с 8.00 до 16.38 в соответствии с нормами СанПиН и согласно расписанию, утвержденному директором Учреждения на текущий учебный год. Обучающиеся Учреждения должны являться на занятия согласно расписанию, без опозданий. В случае необходимости обучающийся должен информировать педагога о причинах отсутствия на занятиях или опоздания. 
4.3. Образовательный процесс осуществляется в соответствии с индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных возрастных категорий (далее – разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения (далее – объединения), а также индивидуально.

4.4. В образовательном процессе допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения: очная, очно-заочная, заочная.

4.5. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем составом объединения.  Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности образовательной программы, с учетом санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, психологической и педагогической целесообразности.

4.6. Каждый обучающийся вправе заниматься в нескольких объединениях и переходить в процессе обучения из одного объединения в другое.
4.7. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения могут участвовать совместно с обучающимися их родители (законные представители). 
4.8. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, выездные занятия, консультации, выполнение итоговой аттестационной работы и другие виды учебных занятий и учебных работ. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. Количество занятий в неделю определяется руководителем объединения.
4.9. Учреждение вправе на основе договора о сотрудничестве создавать объединения (группы) в других образовательных учреждениях, предприятиях, организациях, осуществлять совместные образовательные проекты и программы. 

4.10. Учреждение может оказывать платные образовательные услуги (на договорной основе) в соответствии с Положением об оказании платных услуг.  

4.11. Педагогическая деятельность в Учреждении по реализации ДООП осуществляется лицами, имеющими среднее профессиональное или высшее образование (в том числе по направлениям, соответствующим направлениям ДООП, реализуемых Учреждением) и отвечающими квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональным стандартам.

4.12. Учреждение вправе привлекать к реализации ДООП лиц, получающих высшее или среднее профессиональное образование в рамках укрупненных групп направлений подготовки высшего образования и специальностей среднего профессионального образования «Образование и педагогические науки» в случае рекомендации аттестационной комиссии и соблюдения требований, предусмотренных квалификационными справочниками.
5. Отчисление обучающихся
5.1. Отчисление обучающихся производится:

в связи с завершением освоения программы (завершением обучения) на основании акта сдачи-приемки оказанных образовательных услуг (приложение 5);

по заявлению обучающегося (родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося);

если обучающийся не приступил к занятиям без уважительной причины в течение месяца с момента начала занятий;

в случае прекращения посещения обучающимся учебных занятий на длительный срок (более 1 месяца) без извещения педагога.

5.2 В данных случаях педагог должен информировать обучающегося (родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося) о факте отчисления и сделать соответствующую запись в журнале учета приема заявлений на оказание образовательных услуг. 

5.3. Отчисление несовершеннолетнего производится приказом директора Учреждения (приложение 5).

Приложение 1
	Директору ГАУ СО СРЦ «Возвращение»

	Н.А. Кривицкой

	 

	(ФИО заявителя  (родителя (законного представителя) несовершеннолетнего)

	Паспорт серия          №                     дата выдачи 
	

	выдан

	проживающего (ей) по адресу:

	нас.пункт
	 

	улица
	 

	дом
	 
	кв.
	 
	тел.___________________
	 


Заявление

	Прошу зачислить меня (моего сына (дочь))______________________________________

	____________________________________ «____» ___________________ года рождения

в государственное автономное учреждение Саратовской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Возвращение» для обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе «_________________________________________________________________________________

_______________________________________________________ » в объеме ________ ч. 

	Период обучения с _________ 20___ г. по ___________20___ г. 

	      

	Обязуюсь выполнять все требования правил внутреннего распорядка. 

С Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, Положением о порядке оказания образовательных услуг, дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами, Правилами  внутреннего распорядка обучащихся ознакомлен (а).

                                                                                                                      __________________

                                                                                                                                           (личная подпись заявителя)

Настоящим заявление подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных   и данных моего ребенка (сына, дочери) в порядке, установленном Федеральным законом     от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

                                                                                                                ___________________

                                                                                                                                          (личная подпись заявителя)

Выбираю для обучения по образовательным программам языком образования ______________, в том числе ____________, как родной язык.

 К заявлению прилагаю: 

1. Ксерокопию паспорта обучающегося/ родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося (2-3 страница) 

2. Ксерокопию паспорта/свидетельства о рождении несовершеннолетнего обучающегося 

3. Договор на оказание образовательных услуг

_________________                                                                                  _____________________

             (дата)                                                                                                                   (личная подпись заявителя)




Приложение 2

Журнал учета приема заявлений 
на оказании образовательных услуг
по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе
	№ п/п
	Дата поступления заявления
	ФИО обучающегося/

законного представителя
	Название программы
	Сроки обучения
	Результат освоения программы (реквизиты выданного документа)

	
	
	
	
	
	


Приложение 3

МИНИСТЕРСТВО ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
«Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних

«Возвращение»

(ГАУ СО СРЦ «Возвращение»)

	

	ПРИКАЗ



	от 
	                                               №




О зачислении в ГАУ СО СРЦ «Возвращение»

 для обучения по дополнительной 

общеобразовательной

общеразвивающей программе

На основании заявления гражданина/родителя (законного представителя) о зачислении в Учреждение для обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе, руководствуясь п.п. 3.8.1  пункта 3.8 Устава Учреждения,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить_______________________________________________________,

«______» _________________ года рождения в государственное автономное учреждение Саратовской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Возвращение» для обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе «_________________________________________________________________
_________________________________________________________________» в объеме ________ ч. 

Период обучения с _________ 20___ г. по ___________20___ г.

2.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор  


          

                                           Н.А. Кривицкая
Приложение 4

ДОГОВОР № _______

об оказании образовательных услуг

г. Саратов 




                       
«__»______________20         г.

Государственное автономное учреждение Саратовской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Возвращение» (далее – Учреждение), осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензией № Л035-01279-64/00578653, выданной Министерством образования Саратовской области 7.07.2022 г., именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора Кривицкой Наталии Александровны, действующего на основании Устава, и  

_____________________________________________________________________________
(ФИО законного представителя несовершеннолетнего лица, зачисляемого на обучение)

именуемый (ая) в дальнейшем «Заказчик», действующий в интересах несовершеннолетнего 

_____________________________________________________________________________________________
(ФИО лица/ несовершеннолетнего лица, зачисляемого на обучение)

_____________________________________________________________________________________________
(место жительство учащегося, телефон)

именуемый (ая) в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Обучающийся/Заказчик (ненужное вычеркнуть) обязуется получить образовательную услугу по предоставлению дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы: ______________________________________________________________________________
                                              (наименование дополнительной общеразвивающей программы) 

_____________________________________________________________________________________________
в объеме__________ часов в соответствии с учебным планом, расписанием занятий, разрабатываемыми Исполнителем.

1.2. Период освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (части дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы) на момент подписания Договора составляет   с _____________ 20___ г. по ______________20___ г.
2. Права Исполнителя, Заказчика и Обучащегося

2.1. Исполнитель вправе: самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточного контроля учащегося. 

2.2. Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора.

2.3. Обучащемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Обучащийся также вправе:

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора.

2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.

2.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения общеобразовательной программы.

2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных Исполнителем.

2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.
3.Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучащегося.

3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Зачислить учащегося, выполнившего установленные законодательством Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя условия приема, в Учреждение в качестве учащегося объединения (группы, курса) в рамках оказания образовательных услуг.

3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» и Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с расписанием занятий, дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, учебным планом.

3.1.4. Обеспечить Обучащемуся предусмотренные выбранной дополнительной общеразвивающей программой условия ее освоения.

3.1.5. Сохранить место за Обучащимися в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора).

3.1.6. Обеспечить Обучащемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.

3.2. Заказчик обязан обеспечить посещение несовершеннолетним учебных занятий, добросовестное освоение образовательной программы и выполнению учебного плана.

3.3. Обучащийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в том числе:

3.3.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом.

3.3.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях.

3.3.3. Обучаться в организации по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе с соблюдением требований, установленных учебным планом Исполнителя.

3.3.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя.
4. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты.

4.1. Образовательная деятельность по дополнительным общеразвивающим программам в государственном автономном учреждении Саратовской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Возвращение» осуществляется за счёт бюджетных ассигнований бюджета Саратовской области.

4.2. Обчащийся получает образовательные услуги по настоящему договору на безвозмездной основе.
5. Ответственность Исполнителя, Заказчика и учащегося.

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и Договором.
6. Срок действия Договора

6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.
7. Основания изменения и расторжения договора
7.1. Условия, на которых заключен  настоящий  Договор,  могут   быть изменены по соглашению сторон.

7.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору  должны   быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными  представителями Сторон.

7.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению   сторон. По инициативе одной из сторон настоящий Договор может быть расторгнут  по основаниям,  предусмотренным  действующим  законодательством   Российской Федерации.
8. Заключительные положения
8.1. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах,   имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
8.2. Стороны  обязуются  письменно  извещать  друг  друга   о  смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.

8.3.  Все  споры  и  разногласия,  которые  могут     возникнуть при исполнении  условий  настоящего  Договора,  Стороны  будут     стремиться разрешать путем переговоров.

8.4. Споры, не урегулированные  путем  переговоров,    разрешаются в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.5. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам  без  письменного  согласия   другой Стороны.

8.6.  При  выполнении   условий   настоящего   Договора,   Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
9. Адреса и реквизиты сторон
Государственное автономное учреждение Саратовской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Возвращение». 

(ГАУ СО СРЦ  «Возвращение»)
410022, г. Саратов, ул. им. Азина В.М., 28 «А», 

Тел/факс 8 (845-2) 92-94-77,   

E-mail: vozvr@narod.ru
Банковские реквизиты:

ИНН 6451212753,  КПП 645101001

к/сч. 40102810845370000052

р/сч. 03224643630000006001


Отделение Саратов Банка России// УФК по Саратовской области  г. Саратов   (Министерство финансов Саратовской области  (ГАУ СО СРЦ «Возвращение»).

л/сч. 042040692;

БИК 016311121
Директор
_______________ Кривицкая Н.А.

         (подпись)                                     М.П.

____________________________________________________________________________________________________________
ФИО родителя (законного представителя) несовершеннолетнего/Обучающегося
паспорт серия ____ номер _____________
выдан______________________________

___________________________________
дата выдачи ________________________
_____________     _________________

подпись                 расшифровка

Приложение 5

АКТ

сдачи – приемки оказанных услуг 

от «____» ____________  г.  

Настоящий  акт  составлен  о  том,  что  ГАУ СО СРЦ «Возвращение» в период с _______________ по _____________ предоставил  гр. __________________________________________________ образовательные услуги  по предоставлению дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы: 

__________________________________________________________________________________________
                                              (наименование дополнительной общеразвивающей программы) 

_____________________________________________________________________________________________
в объеме _________ часов в соответствии с условиями Договора об оказании образовательных услуг № ______ от ________________ г. 

           Условия предоставлены полностью и в срок. Заказчик/Обучающийся претензий по объему, качеству и срокам предоставления услуг не имеет.
	Исполнитель

_________________Н.А. Кривицкая            

(подпись Исполнителя)
	Заказчик

___________________________

(фамилия, имя, отчество Заказчика, подпись)




Приложение 6

МИНИСТЕРСТВО ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
«Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних

«Возвращение»

(ГАУ СО СРЦ «Возвращение»)

	

	ПРИКАЗ



	от 
	                                               №




Об  отчислении из ГАУ СО СРЦ «Возвращение» 
обучающегося по дополнительной

общеобразовательной общеразвивающей программе
На основании акта сдачи-приемки оказанных образовательных услуг  от «____» ______________ года, руководствуясь п.п. 3.8.1  пункта 3.8 Устава Учреждения,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отчислить_______________________________________________________,

«______» _________________ года рождения из государственного автономного учреждения Саратовской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Возвращение».

2.  По итогам обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе «______________________________________
_________________________________________________________________» в объеме ______ ч. выдать Сертификат №______ от «____» _______________ года.
3.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор  


          

                                           Н.А. Кривицкая
