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Положение о приеме и отчислении обучающихся

в ГАУ СО СРЦ «Возвращение» по  образовательной программе профессионального обучения -

 программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих «Парикмахер»

1. Общие положения
Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 457 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по программам среднего профессионального образования».

1.1.  Настоящее Положение о правилах приема граждан на обучение (далее - Правила) по основной образовательной программе регламентирует прием граждан Российской Федерации на обучение по основной образовательной программе профессионального обучения  - программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих (далее – образовательные программы)  в ГАУ СО СРЦ «Возвращение» (далее – Учреждение) за счет бюджетных ассигнований областного бюджета, по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (далее - договор об оказании платных образовательных услуг), а также определяют особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья.

1.2. Прием в ГАУ СО СРЦ «Возвращение» лиц для обучения по основной образовательной программе профессионального обучения  - программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих – 16437 «Парикмахер осуществляется по заявлению поступающих, с последующих заключением договора об оказании образовательных услуг.

1.3. Прием на обучение по образовательной программе за счет бюджетных ассигнований бюджета Саратовской области является  доступным для несовершеннолетних, находящихся на социальном обслуживании в ГАУ СО СРЦ «Возвращение».

1.4. Прием на обучение ГАУ СО СРЦ «Возвращение» доступно для всех граждан в пределах допустимой численности (предельного контингента), установленного лицензией, на основе договоров с физическими и юридическими лицами с оплатой стоимости обучения.

1.5. ГАУ СО СРЦ «Возвращение» осуществляет обработку полученных в связи с приемом в образовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

1.6. Условиями приема на обучение по образовательным программам гарантированы соблюдение права на образование и зачисление из числа поступающих, имеющих соответствующий уровень образования, наиболее способных и подготовленных к освоению образовательной программы соответствующего уровня и соответствующей направленности лиц.
2. Организация приема в ГАУ СО СРЦ «Возвращение».

2.1.  Организация приема на обучение по образовательным программам осуществляется приемной комиссией Учреждения (далее - приемная комиссия).

Председателем приемной комиссии является директор ГАУ СО СРЦ «Возвращение».

2.2. Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии регламентируется положением о ней, утверждаемым директором ГАУ СО СРЦ «Возвращение».


2.3. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь приемной комиссии, который назначается директором ГАУ СО СРЦ «Возвращение».


2.4. При приеме в ГАУ СО СРЦ «Возвращение» обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии.

2.5. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.

3. Организация информирования поступающих
3.1. ГАУ СО СРЦ «Возвращение» объявляет прием на обучение по образовательным программам в соответствии с лицензией № Л035-01279-64/00578653, выданной Министерством образования Саратовской области.
3.2. Учреждение предоставляет возможность поступающему и (или) его родителям (законным представителям) ознакомиться со своим Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, работу приемной комиссии, права и обязанности обучающихся.

3.3. В целях информирования о приеме на обучение ГАУ СО СРЦ «Возвращение» размещает информацию на официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.vozvr64.ru (далее - официальный сайт), а также обеспечивает свободный доступ в здание Учреждения к информации, размещенной на информационном стенде.
3.4. Приемная комиссия на официальном сайте Учреждения и информационном стенде до начала приема документов размещает следующую информацию: 

2 раза в год (за месяц до начала обучения):

правила приема в ГАУ СО СРЦ «Возвращение»;

условия приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг;

перечень специальностей (профессий), по которым ГАУ СО СРЦ «Возвращение» объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление        образовательной деятельности (форма обучения (очная);

требования к возрастным ограничениям (старше 14 лет), которое необходимо для  поступления;

информацию
об
отсутствии
необходимости прохождения вступительных испытаний

информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования);

общее количество мест для приема по специальности (профессии);

количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований бюджета Саратовской области по каждой специальности (профессии).
3.5. Информация, указанная в пункте 3.4 правил приема, размещается на информационном стенде и на официальном сайте  Учреждения.
Приемная комиссия Учреждения обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела на официальном сайте ГАУ СО СРЦ «Возвращение» для ответов на обращения, связанных с приемом в Учреждение.

4. Прием документов от поступающих

4.1.  Прием в ГАУ СО СРЦ «Возвращение» по образовательным программам  проводится по личному заявлению граждан, родителей (законных представителей) на несовершеннолетних детей и самих несовершеннолетних.

4.2. Прием документов на обучение осуществляется 2-3 раза в год. 

4.3. В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения:

фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии);

дата рождения;

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;
СНИЛС;
адрес фактического проживания, контактный телефон;
специальность (и)/ профессию (и), для обучения по которым он планирует поступать в Учреждение с указанием условий обучения и формы обучения.
В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на осуществление образовательной деятельности. Факт ознакомления заверяется личной подписью поступающего и (или) родителя (законного представителя).

Подписью родителя (законного представителя) поступающего заверяется также следующее:

согласие на обработку полученных в связи с приемом в образовательную организацию персональных данных поступающих;

ознакомление с Уставом Учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся.
5. Вступительные испытания

5.1. В соответствии с перечнем вступительных испытаний при приеме на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования по профессиям и специальностям, требующим у поступающих наличия определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации (часть 8 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»), вступительные испытания при приеме на обучение не проводятся.

6. Зачисление в ГАУ СО СРЦ «Возвращение»

6.1. Поступающий несовершеннолетний  подает заявление сам и в том числе от родителя (законного представителя), подтверждающее свое согласие на зачисление в ГАУ СО СРЦ «Возвращение» для обучения по основной образовательной программе профессионального обучения  - программа профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 164537 «Парикмахер».
6.2. Рекомендации о зачислении в ГАУ СО СРЦ «Возвращение» для обучения по основной образовательной программе профессионального обучения  - программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих оформляются протоколом приемной комиссии на основании Правил приема граждан в Учреждение в соответствии с предоставленными документами.

6.3. По истечении сроков подачи заявлений на обучение директором учреждения издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению.

6.3. Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень указанных лиц.

6.4. С обучающимися, зачисленными приказом директора заключается договор об оказании образовательных услуг по основной образовательной программе профессионального обучения – программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих «Паркмахер».
7. Отчисление из ГАУ СО СРЦ «Возвращение»

7.1. Отчисление обучающихся из ГАУ СО СРЦ «Возвращение» (далее – Учреждение) осуществляется:

в связи с получением образования (завершением обучения);

досрочно по следующим основаниям: инициативе обучающегося несовершеннолетнего и (или) родителей (законных представителей) обучающегося;

по инициативе Учреждения, в случае: применения к обучающемуся,  отчисления как меры дисциплинарного взыскания,  невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе, обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана;

по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.

7.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора Учреждения об отчислении обучающегося из Учреждения. 
Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления.
7.3. Отчисление за неисполнение или нарушение Устава Учреждения, правил внутреннего распорядка  производится в соответствии с порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания.

7.4. Основанием отчисления обучающегося за нарушение правил внутреннего распорядка является их грубое или неоднократное нарушение. При этом неоднократным считается нарушение указанных выше правил, если к обучающемуся ранее в течение учебного процесса применялись меры дисциплинарного воздействия.

7.5. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося из Учреждения, как мера дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование ГАУ СО СРЦ «Возвращение».

7.6. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке.

7.7. Отчисление за академическую задолженность возможно в следующем случае:

организацией были дважды установлены сроки для прохождения повторной промежуточной сдачи квалификационного экзамена в целях ликвидации академической задолженности;

обучающийся не ликвидировал академическую задолженность в установленные сроки.

7.8. Отчисление по инициативе несовершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) обучающегося производится на основании личного заявления,  приказом директора в срок не более 10 дней с момента подачи заявления обучающимся и его родителем (законным представителем) (Приложение 1,2). 
Заявление визируется преподавателем, заведующим отделением, заместителем директора по коррекционной и реабилитационной работе.

7.9. При отчислении обучающегося за академическую задолженность преподаватель готовит представление о его отчислении (Приложение 3) для издания приказа об отчислении. 
7.10. Все документы, послужившие основанием для отчисления, хранятся в личном деле обучающегося.
7.11. Не допускается отчисление обучающихся во время их болезни или отпуска по беременности и родам.

Приложение 1

Образец заявления об отчислении

Директору
 ГАУ СО СРЦ «Возвращение»

Кривицкой Н.А.
от обучающегося 
по специальности_____________
____________________________
____________________________

                                                                                                         (Ф.И.О. указать полностью)

Заявление
1. Прошу отчислить меня из Учреждения по собственному желанию по причине  _____________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________.
2.  Прошу выдать справку об обучении.
__________                                                                   _________________
     Дата                                                                                     Подпись

Приложение 2
Директору
 ГАУ СО СРЦ «Возвращение»

Кривицкой Н.А.
от родителя (законного представителя

_________________________________

                                                                                            (ФИО родителя, законного представителя)

обучающегося  
по специальности_____________
____________________________
____________________________

                                                                                                         (Ф.И.О. указать полностью)

Заявление
1. Прошу отчислить моего ребенка  __________________________________________________________________

                                                (ФИО несовершеннолетнего обучающегося)

я из Учреждения по собственному желанию по причине  _____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________.
2.  Прошу выдать справку об обучении.
__________                                                                   _________________
     Дата                                                                                     Подпись

Приложение 3
Образец представления директору об отчислении студента
Директору

 ГАУ СО СРЦ «Возвращение»

Кривицкой Н.А.

от преподавателя

_____________________________

                                                                                                   (Ф.И.О. указать полностью)

Представление об отчислении обучающегося

Прошу отчислить из Учреждения обучающегося  по основной образовательной программе профессионального обучения  - программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 164537 «Парикмахер» ______________________________________
__________________________________________________________________

(указать полностью Ф.И.О. обучающегося)

обучающейся на бюджетной основе  за счет государственного задания ГАУ СО СРЦ «Возвращение» _________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать обоснование отчисления)

Преподаватель             __________________ __________________________

                                                    (подпись)                                                    (Ф.И.О.)

С представлением ознакомлен (а):

«______»_________ 20__ г.         _____________________

                                                                                (подпись обучающегося, 

                                                                             родителя/ законного представителя)

